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1. Azintézmény adatai
OM azonosito: 201167
Az intézmény hivatalos elnevezése:
Dunaféldvari Beszédes Jozsef Altalanos Iskola
Az intézmény feladatellatasi helyei:
Székhely: 7020 Dunaf6ldvar, Kossuth Lajos utca 17-23/A
Telephelye: 7020 Dunaféldvar, Plispok utca 1.
Telephelye: 7020 Dunafoldvar, Jokai utca 4.
Az intézmény fenntartdja és miikodtetéje: Szekszardi Tankeriileti Kozpont
7100 Szekszard, Arany Janos utca 23-25.

2. Bevezeto
A hazirend elkészitésekor a Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvényt, valamint a 20/2012 (V111.31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
vonatkozo6 rendelkezéseit vettiik figyelembe.

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 25. § (4) * A hazirendet nevelési-oktatasi intézményben a
nevelGtestlilet — mas kdznevelési intézményben a szakalkalmazotti értekezlet, az 6vodaszék, az iskolaszék, a
kollégiumi szék —, az iskolai vagy a kollégiumi didkonkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend
azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntartd
egyetértése sziikséges.

A héazirend az intézmény belso életét szabalyozza. A héazirend érvényes az intézmény tanuldi kozosségére, az
intézmény pedagdgusaira, dolgozdira, valamint a tanulok sziileire, ill. térvényes képviseldire.

Hatalya Kiterjed az intézmény teriiletére, az iskolai és iskolan kiviili — intézmény altal szervezett - programokra.
A hazirendet beiratkozaskor minden tanul6 kézhez kapja.

A hazirendet a tanév kezdetén minden tanuld megismeri.

A hazirend olvashato az iskola honlapjan, megtalalhato az iskola konyvtaraban, a tagintézmény-vezet6i irodaban,
az épiiletek tanari szobaiban.

3. A hazirend célja és tartalma

A hazirend hatdrozza meg a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasaval, az iskola munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket, valamint meghatarozza az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

Betartdsa az intézményi kozosség minden tagjara, valamint az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az
iskolaban tartézkodo személyre nézve kotelezo.

A hazirendben foglalt eléirasok célja, hogy biztositsa az intézmény torvényes mikddtetését, a nevelés és oktatas
megvaldsitasanak zavartalansagat, a tanulok kozosségi életének megszervezését.

4. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldk, sziilék, intézményi alkalmazottak) meg kell
ismernie.

A héazirend nyomtatott példanya megtekinthetd a tanari szobakban, az intézmény vezetdjének és helyetteseinek
irodajaban, az intézmény irattaraban, elektronikus formaban olvashat6 az intézmény honlapjan.
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Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairol minden osztalyfonoknek tajékoztatni kell a tanuldkat
osztalyfonoki oran, a sziiloket sziildi értekezleten.

5. Altalanos rendelkezések

A hézirend a hatalyba 1épés napjatdl visszavonasig érvényes.
A hazirend és annak moddositasa csak a nevel6testiilet elfogadasaval, a koznevelési torvény altal meghatarozott
kozosségek egyetértésével és a fenntartod jovahagyasaval valik hatalyossa.

5.1. A tanuldk jogai
Az intézmény minden tanuldjanak joga, hogy

1. atanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol gyakorolja

2. kulturalt, egészséges kornyezetben, biztonsagban képességeinek megfeleld, szinvonalas oktatasban
részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

3. szervezett keretek kozott igénybe vegye az iskola 1étesitményeit (kdnyvtar, laboratorium, sportpalya,
szaktantermek, tornaterem), rendeltetésiiknek megfelelden, illetve a rajuk vonatkozo szabalyok
betartasaval hasznalja azokat a berendezéseket, eszkdzoket, miiszereket, melyek a felkésziiléséhez
sziikségesek

4. valasszon az érdeklédésnek megfeleld valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil

5. a csoportbontasokrol, a szakkori lehetdségekrdl a tanév végén, legkésdbb az elso tanitasi héten
tajékoztatast kapjon az osztalyfénokétol

6. részt vegyen a szakkorok, didkkorok munkajaban

7. igénybe vegye az intézmény nyujtotta tanulmanyi és egyéb kedvezményeket (korrepetalas, sportkor,
tanuloszoba, kedvezményes étkezés stb.); segitséget kérjen tandran kiviil is a tanulashoz,

8. az elektronikus naploba bekeriild érdemjegyeirdl, egyéb tanari bejegyzésekrol (késés, dicséret,
elmarasztalas), folyamatosan értesiiljon,

9. kérheti, hogy fiiggetlen vizsgabizottsag elott adhasson szamot tudasardl (a jogszabalyban foglaltak
szerint),

10. sziikség esetén tanacsot, segitséget kérjen az ifjusagvédelmi feleldstol

11. személyiségét (Onazonossagat), emberi méltosagat tiszteletben tartsak és védelmet biztositsanak szamara,

12. tagja legyen az iskolai kulturalis és sportkérnek

13. biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelkedjen és tanuljon,

14. iskolai tanulmanyi rendjét — pihen6id6, szabadido, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval —életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki;

15. a mindennapi testedzés szamara biztositva legyen

16. rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon, részt vehessen az éves rendszerességgel torténd
iskolaorvosi egészségiigyi szlirésen

17. osztalykozosségében véleményezési jogkorrel rendelkezzen, igy joga van megvalasztani az osztaly
diakbizottsagat, titkarat

18. tagja legyen a diakonkormanyzatnak, szavazhat az osztalytitkarra.

19. irasban javaslatot tegyen a neveld-oktaté munkaval dsszefiiggésben, és ezekre 30 napon beliil érdemi
valaszt kapjon.

20. a kozosség érdekeit szolgalod javaslatokat tegyen; az iskola kiilonb6z6 szintii didkdnkormanyzati
szerveiben valaszthato, illetve valaszto legyen

21. tajékoztatast kapjon az 6t érintd kérdésekben, kapjon a munkajarol értékelést, ismerje az érdemjegyeit

22. a sziilok igénye alapjan felvételt nyerjen a napkdzibe, tanuldszobai foglalkozasra

23. tanulmanyait egyéni tanrendben folytathassa a jogszabalyban meghatarozott feltételek esetén

24. részt vegyen az iskolaban folyo hitoktatasban, a kiilonbozo felekezetek altaltartott hittanorak az
orarendjébe beépiiljenek, vallasi és vilagnézeti meggy6zodésének megfelelden hit és vallasoktatasban
részesiiljon,

25. ne legyen része hatranyos megkiilonboztetésben, vallasi, vilagnézeti meggy6zddése etnikai hovatartozasa
miatt. Jogai megsértése esetén a tanuld az oktatési jogok biztosahoz fordulhat.
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26.
27.
28.
29.

30.
31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

kérje az atvételét masik — azonos vagy mas tipusu oktatasi intézménybe

érdeke védelmében, érdeksérelem esetén kérje az iskolai didkonkormanyzat, a nevel6testiilet segitségét
250 6randl tobb hianyzas esetén a sziil6 irasban kérheti, hogy gyermeke az évfolyamot megismételhesse
vagy osztalyozé vizsgat tehessen

az osztalyfonok tudomasaval, az igazgatod engedélyével iskolan kiviili sport, kulturalis tevékenységet
folytasson

tanulmanyi munkéjaért, magatartasaért, egyéb kiemelkedo teljesitményéért jutalomban részesiiljon
tanulmanyait, személyét érint6 kérdésekrdl barmikor tajékoztatast kapjon az osztalyfonokétol, a
szaktanaraitol

a tanuld a témazar6 dolgozat eldtt 6sszefoglalod oran részt vegyen

megismerje a témazard dolgozat megiratasanak idopontjat és témakoreit egy héttel a dolgozatiras elott,
nemcsak szoban, hanem a KRETA-rendszeren keresztiil is

egy tanitasi napon az 1-4. évfolyamokon egy, az 5-8. évfolyamokon két témazard dolgozatnal tobbet ne
irjon, de azt barmelyik 6raban megirhatja

a témazard dolgozat értékelését a megiratast kdvetden legkésobb 2 héten beliil megismerje. Amennyiben
erre nem keriil sor a pedagogusnak felrohatd okbol, akkor a tanuld eldontheti, hogy kéri-e az
érdemjegyet, vagy sem.

a témazard dolgozatokat megtekintse, azonban haza nem viheti. Ezen dolgozatokat a szaktanarok
biztonsagos, idegenek szamara hozza nem férhetd helyen 6rzik, s a sziilok fogadddran megtekinthetik.
Az iskola tanul6inak joga, hogy évenként legalabb egy alkalommal didkkozgytilésen vegyenek részt és
diakképvisel6t valasszanak. Az évi rendes diakkozgy(ilés Gsszehivasat az iskolai diakdnkormanyzat
vezetdje kezdeményezi a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint. A rendkiviili diakkozgytilés
Osszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje, vagy a tagintézmény vezetdje kezdeményezheti. Az
évi rendes didkkozgytilésen a diakok képviseldje beszamol az el6z6 didkkozgytilés ota eltelt iddszak
munkajarol, a hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

5.2. A tanulok kotelességei

Az intézmény minden tanulojanak kotelessége, hogy

14.

15.
16.
17.
18.
19.

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

részt vegyen a tandrakon, a kotelez6 foglalkozasokon,

eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal képességeinek megfeleléen —
tanulmanyi- és vizsgakdtelezettségeinek

vallalt feladatait teljesitse

tiszteletben tartsa az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, és emberi méltosagukat, jogaikat ne
sértse meg,

becsiilje tarsait, fegyelmezett magatartasaval jaruljon hozza az intézmény jo hirnevéhez

megismerje iskolaja multjat, apolja hagyomanyait

tartsa meg a tanulmanyi rendet, az iskola szabalyzatainak rendelkezéseit

tizend flizetét maganal tartsa, tanulmanyi elémenetelérdl sziileit, gondviseloit tajékoztassa;

. hogy érdemjegyeirdl naprakész ismeretei legyenek

. lizenofiizetét minden nap hozza magaval és azt tanari kérésre adja at,

. megtartsa az iskola helyiségeire és teriileteire vonatkozé rendet,

. az eldirasoknak megfeleldoen kezelje a rabizott, az oktatas sordn hasznalteszkdzoket; védje az iskola

felszereléseit, 1étesitményeit

a pedagogusok feliigyelete, iranyitasa mellett kozremiikodjon sajatkornyezetének és az altala alkalmazott
eszk6zOoknek a rendben tartdsaban, a tanitasi orak, iskolai

rendezvények eldkészitésében és lezarasaban

Ovja sajat és tarsai testi épsegét, egészségét, jelentse tandrainak, ha ezt veszélyeztetve latja

biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tankonyv, flizet, tornaruha) feltétleniil hozza magaval,

az iskolaban egészségesen, é16skodomentes testtel, apolt, kulturalt kiilsével, alkalomhoz il16, az id6jarasnak
megfeleld 61tézékben jelenjen meg,
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20. iskolai innepélyeken, a vizsgakon alkalomhoz 1116 6ltdzetben jelenjen meg (61tdzéke sotét szoknya/nadrag
és fehér ing/bluz)

5.3. Javasolt magatartasformak az intézményben és az intézményen Kkiviil

1. Aziskolai rendezvényeken, iinnepélyeken, a tanulok az alkalomhoz ill6 ruhazatban jelenjenck meg.
Magatartasuk az alkalomhoz ill6 legyen.

2. Ertékes eszkozokért, értéktargyakért, mobiltelefonért az iskola nem vallal feleldsséget. Sziikség esetén
pénz, értéktargy a titkarsdgon megorzésre leadhatd és a tanitas végén atveheto.

3. Az intézményen kiviili — a pedagogiai program altal meghatarozott — iskolai szervezésli rendezvények
esetén is érvényesek a hazirend szabalyai az intézmény tanuldira.

6. A tanulo6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo rendelkezések
6.1. Altalanos szabalyok

Ha a tanul6 beteg, nem latogathatja az intézményt. Ha betegség gyanujat észleli a pedagogus, gondoskodnia
kell a tobbi tanul6tol valo elkiilonitésérol és értesiti a tanuld sziileit. A hidnyzast a pedagdgusnak rogzitenie
kell az E-naploba.

Az elére nem lathatd események (betegség, kozlekedési nehézségek) kivételével a tanuldk csak eldzetes
engedéllyel maradhatnak tavol az iskolai foglalkozasokrol.

Egy-egy tanitasi orarol indokolt tavolmaradast a szaktanar az osztalyfonok tudtaval engedélyezheti.

6.2. A hianyzasok igazolasa

Az iskolai foglalkozasokrol valo tavolmaradasokat a sziilének vagy orvosnak kell igazolnia.

A sziil6 személyesen vagy telefonon értesiti az intézményt a tanul6 hianyzasarol.

A tanul6 3 napon tuli hidnyzasat, csak orvos igazolhatja.

A sziil6 tanévenkeént legfeljebb 3 tanitasi napot igazolhat, amelyet elére irasban bejelent az

osztalyfonoknek. Ez aldl kivételt — indokolt esetben — az intézmény vezetdje adhat, a sziil6 irasbeli kérése

alapjan.

5. A hianyzast a mulaszt6 tanul6 az iskolaba jovetel els6 napjan, de legkésobb 5, tanitasi napon beliil koteles
igazolni az osztalyféndknek.

6. Azigazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat is. Az orvosi
igazolast az intézménynek el kell fogadnia.

7. Azt, hogy a tanul6 ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

8. A szil6 elézetes engedélykérése nélkiil csak hatosagi intézkedés vagy alapos indok esetében hianyozhat a
tanul6 az iskolabol, ekkor a mulasztasa igazolt, de ebben az esetben is kdteles bejelenteni a tavolmaradas
okat az osztalyfénoknek.

9. A tanitas nélkiili munkanapokon a tanulok szamara kdtelezé programrol valo tdvolmaradast is igazolni
kell.

10. Az iskolai versenyen résztvevo tanuldk hianyzasat igazoltnak kell tekinteni.

A N

11. Sziil6i kérésre, a tanuld harom tanitasi napot meghalado tavolléte esetén az igazgatd engedélye sziikséges
a tavollét engedélyezéséhez.

12. A tanitasi 6rak igazolatlannak mindésiilnek, ha az el6irt hataridd alatt a tanuld (sziil6) nem igazolja a
tavolmaradast.

13. Ha kiils6 szervezet (sportkdr, egyesiilet stb.) tanitasi id6 alatt foglalkoztatni kivanja a tanulot, ezt
elézetesen irasban kell kérnie. A tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

6.3. Késés
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Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit azonnal igazolnia kell.
2. Azindokolatlan késések ideje 6sszeadodik. A késés idotartamat a szaktanar a naploba (E-naploba)
bejegyzi. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét (45 perc), egy igazolatlan dranak
minosiil.

Az elkésd tanuld nem zarhat6 ki a tanérarol.

4. Ha atanul6 a tanitasi 6ra befejezése elott elhagyja a tantermet, az 6ra befejezéséig hatralevo id6 a
késéseknél leirtak szerint 6sszeadddik €s igazolatlan 6rdnak mindsiil.

@

7. A tanulok jutalmazasanak formai és rendje
7.1. A tanuldk jutalomban, dicséretben részesiilnek akkor, ha

- kimagasl6 tanulmanyi eredményt értek el,
- példamutaté magatartast tantisitanak
- Versenyen, rendezvényen eredményesen képviselik az iskolat,
- pélyazatokon helyezést érnek el,
- magatartasukkal, cselekedetiikkel példat mutatnak tarsaiknak,
- hozzajarulnak az iskola hirnevének megdrzéséhez és fokozasahoz.
A jutalom odaitélésénél figyelembe kell venni a résztvevok szamat, az elért teljesitményt.

7.2. A jutalmazast, dicséretet kezdeményezheti
- atantestiilet tagjali,
- aziskola technikai személyzetének tagja,
- tanuldi kozosség,
- didkdnkormanyzat
A végs6 dontést az iskola igazgatoja hozza.

7.3. A dicséret formai

- osztalyféonoki dicséret

- tanitoi, Szaktanari dicséret
- DOK dicséret

- afélév tanuloja

- igazgatoi dicséret

- nevel6testiileti dicséret

7.4. A jutalom formai

- oklevél,

- konyv- vagy targyjutalom,

- anyagi hozzajarulas tanulmanyi kirandulashoz, tidiiléshez,
- pénzjutalom

A jutalmakat évente egyszer — a tanév végén — linnepélyes keretek kdzott, a sziilok jelenlétében kell atadni:

A jutalmazas formdinak részletes leirdasa a mellékletben taldlhato.

8. A fegyelmezo intézkedések formai

8.1. Fegyelmez6 intézkedések

A fegyelmez0 intézkedések az iskolai tanitasi id6szakban az intézményben vagy az iskolan kiviili programok soran
tanusitott szabalytalan magatartas és az elkovetett cselekmények miatt keriilhet sor.

1. Az iskola pedagogusai kozfeladatot ellatd személyek, a tanulok kotelessége, hogy az iskola tanarainak,
dolgozdinak és tanulotarsainak emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak.
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2. Jogellenes a masok bantalmazasa, megalazasa, egészségének veszélyeztetése, s igy e cselekedet mar elsé
esetben is stlyos biintetéssel vagy fegyelmi eljarassal biintethetd. A kotelességek megszegése fegyelmezo
intézkedést von maga utan.

3. A fegyelmezés elsérendii célja, kialakitani a tanuldban azt a felismerést, hogy felelds a tetteiért, melyek
kovetkezményei kihatnak masokra, visszaszarmaznak ra.

A fegyelmezd intézkedések fokozatai:

- szaktanari figyelmeztetés

- osztalyfonoki figyelmeztetés

- osztalyfonoki intd

- osztalyfonoki megrovas

- igazgatoi figyelmeztetés

- igazgatoi intés

- igazgatdi megrovas

- neveldtestiileti figyelmeztetd

- fegyelmi eljaras

A koteleségeit enyhebb formdaban megszegi az a tanulo, aki nem tartja be a hazirendben leirtakat, magatartasa nem
mélto az iskolai magatartasi elvarasokhoz, igazolatlanul hidnyzik.

Sulyos kotelességszegées torténik akkor, ha a tanul6 szandékosan kart okoz, egészségére artalmas szereket fogyaszt
(dohény, alkohol, drog), megsérti az iskola dolgozdit vagy didktarsait, agressziv, tarsat megveri vagy bantalmazza.
Minden olyan cselekedet, amely szabalysértésnek vagy blincselekménynek mindsiil.

A biintetés formaja a hazirend megszegésének mértékétol fiiggden lehet szobeli vagy irdasbeli figyelmeztetés. A
tanulo(k) jogainak, érdekeinek a szandékos megsértéséért irasbeli figyelmeztetés adhato, az E-naploba be kell
jegyezni.

Stlyosabb fegyelmi vétséget az esetet eldszor észlelének (pedagdgus vagy mas iskolai dolgozo, sziilé vagy tanuld)
azonnal jelenteni kell az igazgatonak, aki a vonatkoz6 rendelkezések szerint intézkedik a fegyelmi eljaras
megkezdésérdl. Az ezzel kapcsolatos szabalyokat a koznevelési térvény 58. §-a tartalmazza.

Ha a tanulé magatartasaval az iskola hirnevének kart okoz, illetve stilyosan elitélendd jogellenes a cselekménye,
ugy az iskolan kiviili vétségért is felelosségre vonhato.

A fegyelmezési formak részletes leirasa a mellékletben taldlhato.
a. Fegyelmi eljaras

Az a tanuld, aki kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan irasbeli hatarozattal —
fegyelmi biintetésben részesitendd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezo, ha a tanuldé maga ellen
kéri. Kiskora tanuld esetén e jogot a sziilé gyakorolja. (2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol : 58.§ (3)
* Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatarozattal fegyelmi
blintetésben részesithetd. A fegyelmi eljards meginditasa €s lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri.
Kiskoru tanul6 esetén e jogot a sziild gyakorolja. A fegyelmi eljaras meginditasarol és az irasbeli hatarozatrol a
tanulot és a kiskora tanulo sziilgjét a tanulmanyi rendszeren keresztiil is haladéktalanul értesiteni kell azzal, hogy
az igy torténo értesitéssel a dontés nem mindsiil kozoltnek.
62.§ ) * a sziilot — elsésorban a tanulmanyi rendszeren keresztiil — rendszeresen tajékoztassa a tanuld iskolai
teljesitményérdl, magatartasarol, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, az iskola dontéseirdl, a gyermek
tanulmanyait érint6 lehetdségekrol, a 38. § szerinti dontésekrdl)
Fegyelmi biintetések:

4. megrovas
szigoru megrovas
meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
kizaras az iskolabol.

©ooNo O
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Fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlddo fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ekkor a sziilo koteles 1j
iskolat keresni a tanulonak.

Abban az esetben, ha a tanulé mas iskoldban torténd elhelyezése a sziil6 kezdeményezésére tizendt napon beliil
nem oldodik meg, a kormanyhivatal hét napon beliil kteles masik iskolat, kollégiumot kijel6lni szamara.

A tanuld — a megrovas és a szigoru megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak szerint a fegyelmi
biintetés hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés hatalya nem lehet hosszabb

a/ meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa fegyelmi biintetés esetén hat honapnal,
b/ athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba, vagy iskoldba, eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatdsatol és
kizaras az iskolabol fegyelmi biintetések esetén tizenkettd honapnal.

A fegyelmi biintetés végrehajtasa legfeljebb hat honapra felfiiggesztheto.
A meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa szocialis kedvezményekre és juttatdsokra nem
vonatkoztathato.
A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény sulyat
figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelGtestiilet hozza. Az iskolai, kollégiumi didkénkormanyzat
véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjeldlésével — a tanulot és a kiskora tanulo sziil6jét értesiteni kell
A fegyelmi eljaras soran a tanul6t meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését, eldadja.
Ha a meghallgataskor a tanulo vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztdzasa egyébként
indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanulot és a kiskort tanulo sziil6jét meg kell hivni. Kiskora tanulo
esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljaras soran a tanulot a sziilo,
illetdleg mas megbizott is képviselheti. A fegyelmi targyaldst akkor is meg lehet tartani, ha a tanulo, illetve a sziild
vagy a megbizott ismételt, szabalyszer( értesités ellenére sem jelent meg. A tanulo, kiskort tanul6 esetén a tanuld
vagy a sziilé kezdeményezésére a fegyelmi eljarast meg kell inditani és le kell folytatni.
A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithaté meg.
Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatirozatot lehet. A fegyelmi eljaras lefolytatdsanak szabalyait jogszabaly
hatarozza meg.
Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt. Ha a kotelezettségszegés miatt
biintet6- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem végzodott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hatarid6
a jogerds hatarozat kozlésétol szamit.
A fegyelmi biintetésnek neveld hatastnak és visszatartd erejiinek kell lennie. Torekedni kell a fokozatossagra, a
cselekmény stlydhoz mért fokozat kiszabdsara. Amennyiben az elkdvetett cselekmény indokolja, rogton a
legsulyosabb biintetések kiszabasara is sor kertilhet.

a. Fegyelmi és kartéritési eljaras
1. Egyeztet eljaras
A fegyelmi eljaras lefolytatasa el6tt egyeztetd eljarast kell biztositani, amennyiben azzal a sértett tanulo (kiskorti
esetén a sziild) valamint a kotelességszegd tanuld (kiskort esetén a sziilo) egyetért. Az egyeztetd eljaras
lefolytatasat az iskolai, sziiloi szervezet és az iskolai didkonkormanyzat kozosen mitkodteti. Az egyeztetd eljaras
célja a kotelességszego és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.
Az egyeztetd eljaras rendje:
- Az tagintézmény vezetOje irasban tdjékoztatja a kotelességszegd fiatalkoru sziilgjét/gondviseldjét a
kotelességszegés tényérol, valamint a fegyelmi eljaras meginditasarol. Té4jékoztatja a sziilot, hogy 5 napon beliil
irasban kérheti egyezteto eljaras lefolytatasat, tajékoztatja ennek céljarol.
- Az tagintézmény vezetdje irasban tajékoztatja a sértett tanuld (fiatalkoru esetén) sziiljét/gondviseldjét az
elkovetett kotelességszegés tényérol. Tajékoztatja a sziilt, hogy 5 napon beliil irasban kérheti egyeztetd eljaras
lefolytatasat, tajékoztatja ennek céljarol.
- Amennyiben a két sziil6 vagy csak az egyik nem kéri az egyeztet6 eljaras lefolytatasat, az értesitéstdl szamitott
15 napon beliil folytatni kell a fegyelmi eljarast.
- Amennyiben mindkét sziil6 kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat, a fegyelmi eljarast maximum harom hénapra
fel kell fiiggeszteni.
- A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet
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egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizenot
napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

- Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljaras alkalmazasat elutasithatja.
- Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd eljarasban irasban
megallapodott a sérelem orvoslasarol, barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli megallapodas mellékelésével a
fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasdhoz sziikséges iddre, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni.

- Ha a felfliggesztés ideje alatt a kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljaras
folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban a
felek kikdtik, az egyeztetd eljaras megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykdzosségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli megéllapodasban meghatarozott kdrben
nyilvanossagra lehet hozni.

- Az egyeztetd eljaras eredményérdl/eredménytelenségérol irasban kell megallapodnia a két félnek. Amennyiben
a sértett fél nem kéri a fegyelmi eljaras lefolytatasat, azt az intézményvezetd megsziinteti. A megallapodasban ki
kell kotni, hogy az abban foglaltak nyilvanossagra hozhatok-e.

- Az egyeztetd eljaras irasbeli megallapodasaban foglaltakat — amennyiben az nyilvadnossagra hozhat6 — a
kotelességszegd, a sértett tanulo, valamint az adott tagintézmény tanulokdzossége el6tt ismertetni kell.

- Eredménytelen egyeztetd eljarast kdvetden — amennyiben azt a sértett fél kéri — a fegyelmi eljarast folytatni kell.

2. A fegyelmi targyalds

- A fegyelmi eljaras meginditasarol a kiskora tanul6 sziil6jét értesiteni kell a tanul6 terhére rott kotelességszegés
megjelolésével. Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalas idopontjat €s helyét, azzal a tajékoztatassal,
hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a szabalyszerti értesités ellenére, valamint az ismételt szabalyszeri
meghivas ellenére a tanuld, a sziil6 nem jelenik meg. Az értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanulo, a
szil6 kiilon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja.

- A fegyelmi eljarast — a meginditastol szamitott harminc munkanapon beliill — egy targyalason be kell fejezni. Az
eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanulo, a sziilo és a képviseldjiik az ligyre vonatkozo iratokat
megtekinthesse, abba az eljaras soran betekinthessen, az abban foglaltakra véleményt nyilvanithasson, és
bizonyitési inditvannyal élhessen.

- A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kovetden ismertetni kell a terhére
rott kotelességszegést, a rendelkezésre allo bizonyitékokat.

- Az els6foku fegyelmi jogkor gyakorldja a nevelGtestiilet, a targyalast a nevelGtestiilet altal megbizott személy
vezeti. A fegyelmi targyalast a nevelGtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagi bizottsag folytatja
le. A bizottsag az elndkét sajat tagjai koziil valasztja meg.

3. A bizonyitas

- A fegyelmi jogkor gyakorloja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztdzni. Ha ehhez a
rendelkezésre allo adatok nem elegenddk, hivatalbol vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi
eszkozok kiilondsen: a tanulo és a sziil6 nyilatkozata, az irat, a tantivallomas, a szemle és a szakért6i vélemény.

- A fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely a kotelességszegés
elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanul6 ellen, illetve a tanulé mellett szol.

4. A fegyelmi hatarozat

- A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat
rendelkezo részét és a rovid indokolést. Ha az {igy bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a
hatarozat szobeli kihirdetését az els6foku fegyelmi jogkor gyakorldja legfeljebb 6t munkanappal elhalaszthatja.

- A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell szilintetni, ha a tanulé nem kovetett el ktelességszegést, vagy a
kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat, illetve a kotelességszegéstol harom honapnal
hosszabb id0 telt el, vagy a kotelességszegés ténye, illetve, hogy azt a tanuld kdvette el, nem bizonyithato.

- A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kdvetd hét munkanapon beliil irasban meg kell kiildeni kiskora tanul6 esetén
a sziil6jének és meghatalmazott képviseldjiiknek.
Megrovas ¢€s szigorii megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban megkiildeni, ha a fegyelmi

biintetést a tanuld — kiskort tanulo esetén a sziil6 is — tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast
meginditd kérelmi jogardl lemondott.
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- A fegyelmi hatarozat rendelkez6 része tartalmazza a hatarozatot hozo szerv megjel6lését, a hatarozat szamat és
targyat, a tanul6 személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a biintetés idOtartamat, felfiiggesztését €s az eljarast
meginditd kérelmi jogra vald utalast.

- A fegyelmi hatdrozat indokolésa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirasat, a tényallas megéllapitasanak
alapjaul szolgéald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben foglalt dontés indokat, elutasitott bizonyitasi
inditvany esetén az elutasitas okat.

- A fegyelmi hatarozat zard része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a hatarozatot hozo
alairasat és a hivatali beosztasanak megjel6lését. Ha els6 fokon a nevel6testiilet jar el, a hatarozatot a neveldtestiilet
nevében az irja ald, aki a targyalast vezette, tovabba a nevelétestiilet egy kijelolt, a targyalason végig jelen 1évo
tagja.

5. Az eljarast megindito kérelem

- Az els6foku hatarozat ellen a kiskora tanuld esetén a sziild nytjthat be eljarast megindité kérelmet. Az eljarést
megindito kérelmet a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizenét munkanapon beliil kell az elséfoku fegyelmi
jogkor gyakorldjahoz benytjtani.

- A fegyelmi biintetést megallapitd hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorloja a
kérelem beérkezését6l szadmitott nyolc munkanapon beliil koteles tovabbitani a masodfoka fegyelmi jogkor
gyakorlojahoz. A felterjesztéssel egyiitt az ligy valamennyi iratat tovabbitani kell, az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorlojanak az ligyre vonatkozé véleményével ellatva.

6. A kizaras

- A fegyelmi iigy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt a tanul6 kozeli hozzatartozdja [Ptk.
685. § b) pont], tovabba az, akit a tanul¢ altal elkdvetett kotelességszegés érintett.

- A masodfoku fegyelmi hatdrozat meghozataldban nem vehet részt, aki az elséfoku fegyelmi hatarozat
meghozatalaban részt vett, illetleg az ligyben tantivallomast tett vagy szakértoként eljart.

- Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles ezt bejelenteni. A kizarasi okot a tanulo és a sziil6 is bejelentheti. A
neveldtestiilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén az tagintézmény vezetdje egyéb esetekben a masodfoku
fegyelmi jogkor gyakorldjanak munkaltatoja dont.

7. Vegyes rendelkezések

- A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanulo sziiléje mindig részt vehet. A tanulot sziilje, tovabba meghatalmazottja
képviselheti.

- A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell tiintetni a targyalas helyét,
a targyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét, az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz6 szerint
kell rdgziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanul6, a sziilé vagy
képviseljiik kéri.

8. A tanuld kartéritési feleldssége

- A tanul6 koteles az intézmény berendezési targyait, taneszkozeit, sportszereit rendeltetésiiknek megfelelden,
pedagogus feliigyelete mellett hasznalni, valamint az oktatds sordn rabizott felszerelési targyaknak,
taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megdvni.

- Ha a tanul¢ az intézménynek gondatlansagbol vagy szandékosan kart okoz, azt meg kell téritenie.

- Az igazgato koteles a karokozas koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség
szerint a kdrokozo és a feliigyeletét ellatd személyét megallapitani.

- A kartérités mértéke gondatlan karokozasnal az okozott kar értékének minimum 50 %-a. Szandékos karokozasnal
a teljes kar megtéritése kotelezd. A megitélésnél az tagintézmény-vezetd vizsgalatot indit, szemtantkat hallgat meg,
majd dont. Az okozott kar felmérésére szakembert fogadhat fel. A karokozasrol a tagintézmény-vezetd
jegyzokonyvet készittet. A tanul6 altal okozott karrdl az osztalyfonok/csoportvezetd/szaktanar értesiti a sziilét. A
tajékoztatassal egyidejlileg a sziilot fel kell szolitani a Nemzeti Koznevelési Toérvényben meghatarozottak szerint
az okozott kar megtéritésére. Ha felszolitas nem vezet eredményre, vagy a sziilo, illetéleg a tanulo a karokozas
tényét vagy mértékét nem ismeri el, az iskola igazgatdja, a tanulo, illetéleg a sziil6 ellen pert indithat.

- Tobb tanulo altal okozott kar esetén az anyagi felel0sség az okozott kar mértékének fiiggvényében oszlik meg.
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10. A tanulékra vonatkoz6 magatartasi kovetelmények

=

Az iskola épiiletét az 6rak kozotti sziinetben és az iskolaba vald megérkezés utan nevel6 nélkiil tilos elhagyni.
2. Tilos ragogumit, szemeteléssel jaré magvakat (napraforgo-, tokmag) enni az intézmény bels6 és kiils6 tertiletén
egyarant.

Jatékot, nem tanorai munkahoz sziikséges eszkozt engedély nélkiil tilos bevinni az intézménybe.

4. A tanitasi 6rdkon a mobiltelefon hasznalata tilos. A tanuldk koételesek mobiltelefonjukat tanitasi 6rakon, nem
kotelezo tandrai foglalkozasokon €s egyéb intézményi rendezvényeken kikapcsolva a taskajukban tartani. A
szabaly megszegésekor a pedagdgus kikapcsoltatja a mobiltelefont, elveszi, elzarja, és a tanulo sziil6jének adja
vissza a tanitds végén.

5. Az elektronikai eszkdzokkel kapcsolatos kareseményért (elvesztés, rongalas) az iskola nem vallal felelésséget
¢és nem folytat vizsgalatot.

6. Tilos a kozizlést sértd, félelmet keltdé magatartasforma, a tragar szavak hasznalata.

7. Tilos szuré-vagd vagy barmely olyan eszkdz behozatala az intézménybe, amellyel a tanul6 tarsai vagy sajat
testi épségét veszélyeztetheti.

8. Felndtt feliigyelet nélkiil az elektromos berendezéseket a tanulok nem hasznalhatjak.

9. Aziskola teriiletén és szervezett iskolai rendezvényeken dohdnyozni, szeszes italt fogyasztani tilos.

10. Tilos szerencsejatékot jatszani az intézmény valamennyi 1étesitményében.

11. Hang- és képi felvételt (diktafon, mobiltelefon, video stb.) az intézmény teriiletén kizardlag az igazgato, vagy
a tagintézmény vezetdje engedélyével €s az érintettek beleegyezésével készithet a tanuld, felnodtt egyarant. A
szabaly megszegése fegyelmi eljarast von maga utan.

12. Tilos a lanyok és a fitk k6zott a jo izlést sérté magatartas, az érzelmek talzott kimutatasa.
13. Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek vagy
blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatoja a cselekményrdl sz616 tudomasszerzéstol szamitott
Ot napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd
fenyegetést vélhetden megvaldsito tanulo ellen, amelybe bevonja a tanulo sziileit.
A vizsgalat lefolytatasara az vezetdje harom f6s bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet. A vizsgalat
alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell
allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e
vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti
az iskolai kozosség vagy az osztalykozosség miikodését, az iskolai nevel6-oktatdé munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuloi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi
szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi hasonlo cselekedetek
megelézését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalositd tanuld elszigetelését, az iskolai
kozvélemény elitélé magatartasat kell szolgalniuk.

w

Az iskola altal, de nem az iskola épiiletében szervezett barmely rendezvényre is az iskola hazirendje vonatkozik.

11. A tanul6k véleménynyilvanitasanak, a tanul6k rendszeres tijékoztatasanak rendje és formaja

A diakonkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és jogérvényesitd szervezete.

A diakonkormanyzat sajat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint mikodik. Jogait a hatalyos jogszabalyok,
joggyakorlasanak modjat sajat szervezeti szabalyzata tartalmazza. A mitkodéséhez sziikséges feltételeket az
intézmény vezetdje biztositja a szervezet szamara

A tanulok véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasanak jogszabalyban eldirt foruma a diakgytlés.

A didkonkormanyzat minden tanévben — az iskolai munkarendben meghatarozott idében —
diakkozgyiilést tart, melynek 6sszehivasat a diakonkormanyzat vezetdje kezdeményezi.
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A didkdnkormanyzatot vezetd pedagogus feladata a diakonkormanyzat, az iskolai vezetés és a tantestiilet kozotti
kommunikaci6 eldsegitése, programok megszervezésének segitése.

Az iskola valamennyi tanuldjanak jogaban all véleményét megfeleld6 modon elmondani a sajat és az intézmény
életét érintd ligyekben tanaranak, osztalyfonokének.

12. Az intézmény munkarendjével kapcsolatos szabalyok

rqr s 1

Az intézmény épiileteinek nyitva tartasi rendje a szorgalmi idészakban a tanitasi napokra vonatkozik. Az iskolai
sziinetek ideje alatt az intézmény nyitva tartasa diakok szamara csak a szervezett programok idépontjaban van.

1. Aziskolaban szorgalmi idében 7 dra 15 perctdl van tanari ligyelet.

2. 7 ora 30-ig az aulaban gyiilekeznek a tanulok, 7:30-t6l 7:40-ig a tantermiikben tehetik le a taskajukat,. A

7:40-es csengetésnél a folyosora vagy udvarra kell kimenni (reggel a tanul6 valaszthat) a hetes bezarja a

tantermet és az ligyeletes tanarnak atadja a kulcsot.

J6 1d6 esetén a tizorai sziinetet kivéve minden sziinetben az udvarra kell menni.

A tanitas 8 orakor kezdddik .A heti tanitas rendjét az orarend rogziti.

Minden tanul6 koteles 10 perccel az 6rarendben eldirt elsé foglalkozas eldtt az iskolaba megérkezni.

A tanitasi ora védelme mindenkinek kotelessége; a tanitasi orat nem lehet zavarni.

Tanitasi idoben a tanulok (kisérd nélkiil) nem hagyhatjak el az iskola épiiletét. Indokolt esetben a sziil6 az

osztalyfonoknek eldre jelzett idopontban kikérheti gyermekét.

8. Fogaddora minden honap elsé hétféjén 17-18 6rdig van (Kivéve azokat a hdnapokat, amikor sziil6i
értekezlet van.)

Rendkiviili esetben a sziil6 a bejaratnal kifliggesztett egyéni fogadooraban is felkeresheti a pedagdgust.

9. Azok, akik nem allnak jogviszonyban intézményiinkkel, el6zetes egyeztetés alapjan tartozkodhatnak az
¢épiiletben.

10. A tanév rendjét, a tanitas nélkiili munkanapok idejét, felhasznalasat, az intézményi rendezvények, tinnepek
rend;jét az iskolai munkaterv rogziti.

11. Az iskolai tinnepélyeken a tanulok inneplé ruhaban jelenjenek meg.

12. A tanulok a tanitashoz sziikséges eszk6zokon kiviil az iskolaba mas targyakat (telefon, MP
lejatszo,hangszord) nem hozhatnak. Ezekért a targyakért az iskola felelésséget nem vallal, vizsgalatot nem
folytat.

13. A tanuldk hivatalos ligyeiket a titkarsagon, sziinidében vagy tanitas utan intézhetik el.

14. Rendkiviili esetben az igazgatot, helyettesét és a pedagdgusokat azonnal megkereshetik.

15. A tanari szobaba engedély nélkiil nem Iéphet be a tanuld, kopogtatassal kell jeleznie, ha keresi valamelyik
tanarat.

16. Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben, vezetdi engedéllyel fogadhatnak a tanulok.

17. A folyosokon, Iépcs6hazban, auldkban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely
veszeélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

18. A kotelezo orvosi szlirGvizsgalatok a védéndkkel elére egyeztetett idépontban és mddon torténnek.

19. Az iskolaotthonos, a napkozis, a tanulészobai foglalkozasok 16 6raig tartanak.

20. A tanulok mobiltelefonjukat a tanodra idejére kotelesek kikapcsolni és a taskdban tartani. Amennyiben
a tanora rendjét a mobiltelefon megzavarja, a pedagogus azt elveheti, az igazgatonak adja at, aki a sziilonek
adhatja azt vissza.

21. A kerékpart — az iskola hats6 udvaran— a kerékpartaroloban lezarva kell elhelyezni.

22. Az iskolaradiot csak a megbizott tanulok kezelhetik, a meghatarozott idében, a megfeleld hangerdvel.

23. Az iskolaban az étkezés a tanév elején kihirdetett rend szerint folyik.

24. A tornaterem hasznalati rendjének betartasa kotelez6 (melléklet).

25. A tanul6 nem folytathat a tanitasi oran olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat akadalyozza, az
orat tartd tanar munkdjat zavarja. A tanitdsi ordkon a didkok szadmara audioeszkdzok, mobiltelefon,
valamint a tanitas iddtartama alatt bluetooth hangszoré és az iskolai munkat zavaro jatékok hasznalata tilos.
Tanul6ink mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak kikapcsolt allapotban tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt
a pedagogus felszolitdsara az 6ran hasznalhatjak. A tanuldk a sajat tulajdonukban 1év6 infokommunikacios
eszkozoket (mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszkdzdk, stb.) a tanitdsi oran csak a pedagdgus
engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacios

Nookw
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eszkozoket a tanulok csak a pedagogus jelenlétében €s iranyitasaval hasznalhatjak.
b. A tanulék tantargyvalasztasaval kapcsolatos eljaras

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetden kdzzéteszi a
tajékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak. A tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy
a tantargyat eldrelathatéan melyik pedagdgus fogja oktatni.

1. A tanuldé majus 20-aig adhatja le tantargyvalasztasi szandékat. Valasztasat csak a sziil6 és a tanul6 irasos
kérelme alapjan, minden tanév junius honapjaban, igazgatoi engedéllyel modosithatja.

2. Ha a tanulot kérelmére felvették a nem kotelezd tandrai foglalkozasra, akkor az értékelés, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében gy kell tekinteni, mintha kotelezo tanorai foglalkozas
lenne.

3. A tanul6 a tanév soran egy alkalommal az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat.

4. Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziild gyakorolja. A sziilo ezt a jogat attdl az évtdl
kezd6déen, amelyben gyermeke a tizennegyedik €letévét eléri — ha a gyermek nem cselekvéképtelen —,
gyermekével kozdsen gyakorolja.

13. Az osztalyozo-, kiilonbozeti- és javitovizsgak kovetelményei
A vizsgak szervezésének modjat és kovetelményeit a 20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet (Miik.r.) hatarozza meg.
A tanuloknak a vizsgdk megkezdése elott 10 perccel meg kell jelenniiik. A vizsga reggel 8 6ratol délutan 16 oraig

tarthat.
Az iskolakban az alabbi tanulmanyok alatti vizsga szervezheto:

Osztilyozd vizsga
Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a melléklet tartalmazza.

Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz, ha

- felmentették a tanorai foglalkozasokon vald részvétele aldl,
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal
rovidebb ido6 alatt tegyen eleget,
- haa?20/2012. EMMI rendelet (VIIL.31) 51.§(7) bekezdésében meghatarozott idonél tobbet mulasztott, és a
nevelOtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
- atanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.
- aki tanulmanyait magantanuloként végzi.
(Kérelemre létesitett magantanuloi jogviszony legfeljebb egy tanévre szol. A magantanulo a tantervi
kovetelmények teljesitésérdl osztalyozo vizsgan tesz tanubizonysdgot.)

Egy osztalyozo vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik (kivétel:
Miik.r.51§(2)bek. b pont).

A tanitasi év lezardsat szolgalo osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Javitovizsga
Jjavitovizsgat tesz az a vizsgazo, ha

- atanév végén - legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott,
- az osztalyozd vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbol elkésik, tavol marad, vagy a
vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.
A vizsgaz6 javitovizsgat az iskola igazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-étél augusztus 31-¢ig
terjedd idészakban tehet.

Kiilonbozeti vizsga

kiilonbozeti vizsgat tesz az a tanulo,

- aki atvétellel tanuldi jogviszonyt 1étesit és eltérd tanterv szerinti tanulmanyokat folytatott. A vizsgaengedélyt
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az igazgato adja, és ¢ allapitja meg a kiilonbdzeti vizsga anyagat is.

A kiilonbozeti vizsga azokra a tantargyakra, illetdleg tananyagokra terjed ki, amelyeket a tanuld az érvényes
tantervbol és bizonyitvanybol megallapithatoan az el6z6 osztaly(ok)ban nem tanult.

Ha a tanuldonak tanulmanyai folytatasahoz egynél tobb osztaly anyagéabdl kell kiilonbozeti vizsgat tennie, akkor
engedélyezhetd szamara az egy-egy osztalybol a félévenkénti vagy az dsszevont kiilonbozeti vizsga letétele.

Kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskolaban tehet, amelyben tanulmanyit folytatni kivanja.
P6tlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgazo az igazgat6 altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgarol neki fel nem rohaté okbol
elkésik vagy a megkezdet vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné.

A vizsgazonak fel nem rohatd ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatld esemény, koriilmény, amelynek
bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgdzo6 szandékos vagy gondatlan magatartasara.

Az igazgato engedélyezheti, hogy a vizsgazo a potlo vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételei
megteremthetok.

A vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

A kiilonbdzeti €s a beszamoltatd vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaidészakot kell kijeldlni.

Osztalyozé, kiillonbozeti és beszamoltaté vizsga esetén a vizsgat megel6zé harom honapon belill kell a
vizsgaidOszakot kijelolni azzal, hogy osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgak
idépontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban tajékoztatni kell.

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheto.
14 A tanulok felvételére és atvételére vonatkozé rendelkezések

A tanul6 - beleértve a magantanulét is - az iskolaval tanuloi jogviszonyban all. A tanuléi jogviszony felvétel vagy
atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola
igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanul6 a tanuloi jogviszonyon alapulo jogait az
el6ébbi id6ponttol kezdve gyakorolhatja.

Az iskolaba torténd felvételrdl és atvételrdl a tankdtelezettség és a tanuldi jogviszony keletkezésének szabalyozasa
szerint kell eljarni. (Nkt. 50.§ és a 20/2012. EMMI- rendelet 21-47.§)

A Pedagogiai program szerint:

Az intézményeinkbe jelentkezd tanuloknak — az iskola helyi tantervében meghatarozott kovetelmények
alapjan 6sszeallitott — killonbdzeti vizsgat kell tennie azokbol a targyakbol, amelyeket el6z6 iskolajaban
— a bizonyitvany bejegyzése alapjan — nem tanult.

Amennyiben a tanul6 valamely tantargybdl vizsgan az el6irt kovetelményeknek nem felel meg, a vizsgat
az adott tantargybol két honapon beliil megismételheti. Ha az ismételt vizsgan teljesitménye 0jbol nem
megfeleld, az évfolyamot koteles megismételni, illetve tanév kozben az el6z6 évfolyamra beiratkozni.

A tanulo atvételével kapcsolatos feladatokat az intézményvezetd végzi.

Az altalanos iskolaba kotelezo a tanulok felvétele. Elonyben részesitjiik a HHH —s tanuldkat,
a 20/2012.EMMI r. 7.§(3), a tanul6 atvételének szabalyai szerint, sziikség esetén kiilonbozeti vizsgaval,
egyéni segitségnyujtassal, tiirelmi id6 biztositasaval vagy évfolyamismétléssel.

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol torvény értelmében: 50.§ (7) * Az iskolaba a tankoteles
tanuldkat az els6 évfolyamra jogszabalyban meghatdrozott idészakban kell beiratni. A beiratkozasra
meghatarozott idét a helyben szokédsos modon koézzé kell tenni. A beiratkozéasnal biztositani kell a
tanulmanyi rendszer e-ligyintézési moduljanak on-line beiratkozasi szolgaltatasat, a sziil6 altal megadott
adatok ellendrzésére és szlikség szerinti pontositasara a tanulmanyi rendszeren keresztiil ingyenesen
elérhetd SZEUSZ-oket kell elsdsorban hasznalni.
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15. A tanéran kiviili foglalkozasok formai és rendje

Az iskola - a tanorai foglalkozasok mellett - a tanulok érdeklodése, igényei, sziikségletei szerint tanéran kiviili
foglalkozasokat szervez. A tanodran kiviili foglalkozasok tartasat a tanulok6zosség, a sziil6i szervezetek, tovabba a
szakmai munkako6zdsségek kezdeményezhetik az igazgatoknal.

A tanodran kiviili foglalkozasokra sziil6i kérésre, irdsban jelentkezhetnek a tanulok tanévenként, az iskola altal
meghatarozott idépontban. A foglalkozasokra val6 felvételt kovetden azokon a tanév teljes idészakaban a részvétel
kotelezd. A tavolmaradast a sziilo indokolt esetben irdsban kérvényezi, egyéb esetben (betegség estén) a tavollétet
igazolni kell a tanuloknak.

Az iskolénak — az alapfoka miivészeti iskola kivételével — minden év méjus 20-aig fel kell mérnie, hogy a tanulo
a kovetkezo tanitasi évben milyen szabadon valasztott tanitasi 6éran kivan részt venni.

A tanulonak, vagy kiskora tanul6 esetén a sziilonek irdsban kell bejelentenie, ha a tanuld a kovetkezd tanitési
évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi 6ran, tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon
valasztott tanitasi orara (20/2012. EMMI rendelet 14.§ (5)-(6).

A foglalkozasokra irdsban az erre rendszeresitett nyomtatvanyon kell jelentkezni a sziild, gondviseld alairasaval.
A foglalkozasok szeptember 15-ével indulnak, és majus 30-ig tartanak.

A tanulok jelentkezése 6nkéntes, irasban torténik, de felvétel esetén a foglalkozasokon valo részvétel kdtelezd. A
tanoran kiviili foglalkozasok helyét és idGtartamat a tagintézmény- vezetdk az iskolak heti tandoran kiviili
orarendjében rogzitik, terembeosztassal egylitt (délutani orarend).

A tandran kiviili foglalkozasok formai:

- iskolaotthonos foglakozasok az als6 tagozaton
- tanuldszobai foglakozasok a fels6 tagozaton

- diaksportkor

- szakkorok

- felvételi elokészitok

- korrepetalas, fejleszt6 foglakozas

- gyogytestnevelés foglalkozas

- konyvtari foglalkozas

- versenyekre valo felkészité foglakozasok, tehetséggondozas
- kirandulasok

- szabadidés foglalkozasok

- kulturalis programok, rendezvények latogatasa
- énekkar

A foglalkozasok rendjét az aktualis tanévben az intézményi és osztalyfénoki munkatervekben rogzitjiik.

- Az iskolaotthonos oktatdsi forma a tanoradkra vald felkésziilést a jaték, a szabadidés foglalkozasok
valtakozasaval biztositja az also tagozatos tanulok szamara. Az els6 évfolyamokban kezdédik a szervezése,
a beiratkozasnal a sziilok nyilatkoznak az igénybevételérol.

- A tanuloszobai foglalkozast a fels§ tagozatosok szamara szervezzilk meg, a kovetkezd tanév
foglalkozasaira majus 20-ig lehet jelentkezni, minden mas tandran kiviili foglalkozasra az adott tanév
szeptember 10-ig torténik a jelentkezés.

- A tanulészobai foglalkozasrol valo tavozast a sziilo irasbeli kérését kovetden engedélyezziik.

- Didksportkdrt a testneveld pedagogusok szerveznek, célja a rendszeres testmozgéds, a sportolas,
megszerettetése. Az iskolan kiviili sportegyesiiletek munkajaban valo részvételt és az ehhez kapcsolodod
testnevelés orai felmentési kérelmeket szeptember honapban kell leadniuk a tanuloknak.

- A korrepetalési és fejlesztd foglalkozasokon vald részvétel lehet alkalmi és rendszeres, teljes tanévi
iddszakra vonatkoz6 foglalkozas. A foglalkozasokat a szaktanarok és a tanitok szervezik meg. Az elsé négy
évfolyam korrepetalasai orarendbe illesztett idépontban az osztalytanitd és az osztalyfonok javaslatara
kotelezo jelleggel torténnek. Az 6todik évfolyamtol a korrepetalas differencialt foglalkoztatassal - egyes
tanulok vagy kijelolt tanuldcsoportok szamara - a szaktanarok javaslatara torténik.
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- A teljes tanévre sz0l6 foglalkozasokon a részvétel kotelezd, a hianyzast igazolni kell. Ha a részvétel
sziikségességét a pedagogus megallapitja, de a sziiléi beleegyezés nem torténik meg, a szaktanar
osztalyfonok segitségével, sziikség esetén a csaladsegitd szolgalat bevonasaval kéri a sziilok beleegyezését.

- A kiilonb6z6 szakkoroket a magasabb szintli képzés igényével a tanulok érdeklodésétdl fliggden inditjak
az iskolak. A szakkorok minimum 10 fével indulhatnak. A csoportok munkajarol szakkori naplot kell
vezetni. A foglalkozasok elére meghatarozott tematika alapjan torténnek. A szakkor vezetdje felelés a
szakkor mitkodéséért. A szakkori aktivitas tiikrzodhet a tanuld szorgalom és szaktargyi osztalyzataban.

- Felvételi elokészitd foglalkozasokat matematika és magyar nyelv-és irodalom tantargyakbol szerveziink a
8. évfolyamos tanuldknak a tanév elsd félévében. A részvétel onkéntes, a szaktanarok altal javasolt
tanuloknak kotelezo.

- A tanitas nélkiili programokon, megemlékezéseken a tanulok részvétele kotelezd. A hianyzast minden
esetben igazolni kell.

- Az iskolai kozosségfejleszto osztalykirandulasok koltségét a sziilok fedezik. Az osztalykirandulason valo
részvétel onkéntes. A kirandulas varhato koltségeinek vallalasarol a sziiloknek irasban kell nyilatkozniuk.
A szocialisan raszoruld tanuldoknak az osztalyfonokok a gyermekvédelmi felelssel kozosen az
Oonkormanyzatok szocidlis bizottsagaitol, az iskolai alapitvanytol tamogatast kérhetnek.

- Haatanul6 nem vesz részt a kirdndulason, koteles az iskolai tanorai foglalkozasokon részt vennie, az iskola
vezetdje altal meghatarozott osztalyban.

- Gyogytestnevelés foglalkozasokat a sziirvizsgalatok alapjan, a gyermekorvos és a védondk javaslatara
szervezlink meg az utazé gyogytestneveld, az (EGYMI) altal biztositott idopontban €s orakeretben.

- A szabadidds foglalkozasok latogatasa onkéntes, koltségét a tanulok (sziilok) finanszirozzak.

- Az iskolakonyvtar miikodésének rendje az SZMSZ mellékletében olvashatd. A varosi konyvtar
latogatasait az osztalyfonokok, szaktanarok rendszeresen megszervezik.

- Aziskola énekkara sajatos onképzokorként mitkodhet, a tantargyfelosztasban meghatarozott idokeretben.

Célja a megfeleld adottsagu tanulok zenei képességeinek, személyiségének igényes fejlesztése és
szinpadképes kozosségi produkciok 1étrehozasa.

- Az énekkar biztositja az iskolai tinnepélyek és rendezvények zenei programjat. A jelentkezok kivalasztasa
¢s részvétele a jelentkezok meghallgatasat kovetden az énekkar vezetdjének dontése alapjan torténik meg.

16. Reklamtevékenység

Az intézményben tilos a reklamtevékenység.

Reklamanyagok elhelyezésére, plakatok kiragasztasara az intézmény vezetéje adhat engedélyt.
17. A panaszkezelés rendje

A Hazirend mellékletében talalhato
18. A tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéséért az intézmény vezetdje a felelds.
A tankonyvrendelés folyamatidt az iskola tankonyvfelelose szervezi meg, gondoskodik arrol, hogy a
tankonyvjegyzésket a pedagdgusok és a diakonkormanyzat is megismerje. A pedagdgusok munkajat a szakmai
munkakozosségek segitik a tankdnyvrendelésben. A munkakdzosségek Osszesitik a pedagdgusok altal leadott
rendeléseket, ellendrzik a jogszabalyoknak megfeleld tartalmakat. A tankOnyvrendelés véglegesitése a
munkakdzosségek és a pedagogusok véleménykérését kovetden torténik meg.

a. Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendje

Az iskola az iskolaban alkalmazott és az adott tantargyhoz kifejlesztett, tovabba a tankdnyvjegyzéken 1évo
pedagogus-kézikonyvek beszerzésére vonatkozo igényeit minden év junius 30-4ig pedagogus-kézikonyvenként
Osszesitve meghatarozza, ¢és a pedagoguskézikonyv-ellatassal kapcsolatos rendelését a tankdnyvrendelés
modositasanak hataridejéig megkiildi a Konyvtarellatd részére. Az iskolanak legkésébb majus 31-ig - a helyben
szokasos modon - k6zz¢ kell tennie azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezé olvasmanyoknak a jegyzékét,
amelyeket az iskolai konyvtarbol a tanulok kikdlesondzhetnek. A tankonyvrendelés modositasanak €s a normativ
kedvezményben részesiilok feltiintetésének hatarideje junius 30.
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b. Egyes tankonyvek iskolai konyvtartol valé megvasarlasanak feltételei

A tanulok az iskolai kdnyvtartol a konyvtari allomanyban 1évo hasznalt tankdnyvet az alabbi szabalyok szerint
vasarolhatjak meg:
A kolcsonzésre jogosultsag alapjan kdlcsonvett tankonyv vasarlési ara:

- egy évig valo hasznalat esetén a tankonyv beszerzési értékének 50%-a;

- két évig valo hasznalatot kdvetden a tankdnyv beszerzési értékének: 30%-a;

- harom éves hasznalatot kdvetden a tankdnyv beszerzési értékének: 20%-3;
Egyéb esetben az iskola tanuldi a tankonyvet legalabb négy éves konyvtari hasznalati id6 utan, a beszerzési
érték 25%-ért vasarolhatjak meg.
A tankonyv eladasabol befolyt 6sszeg kizarolag az iskolai kdnyvtar dllomanyanak vasarlds utjan vald bovitésére
hasznalhato6.
Lexikon, helyben olvasasra hasznalt kézikonyv, bibliografia, gylijtemény, nem tankonyv jellegii térkép és
szotar, képes atlasz és szépirodalmi alkotds, valamint elektronikus informacidhordozé az iskolai
konyvtartdl nem vasarolhatdé meg.

C. A tankonyv elvesztésével, megrongalédasaval okozott kar megtéritése

A tanul6 a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartos tankdnyvet, oktatasi segédanyagot stb., tovabbiakban
tankonyv) koteles megérizni és rendeltetésszeriien hasznalni. Ebbol fakaddan elvarhato téle, hogy az altala
hasznalt tankonyv legalabb négy évig hasznalhatdo allapotban legyen. Az elhasznalédas mértéke ennek
megfelelden:
- azelso év végére legfeljebb 25 %-0s
- amasodik év végére legfeljebb 50 %-0s
- aharmadik év végére legfeljebb 75 %-0s
- anegyedik év végére 100 %-0s lehet.
Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbdl tankdnyvet, tartos tankonyvet kolcsondz, a tanulo, illetve a kiskora
tanulo sziilgje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazoé kart az iskolanak megtériteni.
Modjai:
- ugyanolyan konyv beszerzése
- anyagi kartérités a tagintézmény-vezetd irasos hatarozatara
Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a tanulénak a
tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. A tankonyvkolcsonzéssel, a
tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott karmegtéritésével, a kartéritési kotelezettség mérséklésével,
illetve elengedésével kapcsolatban a sziil6 altal benyujtott kérelem elbiralasa az intézményvezeté hataskore.
A tankdnyvek rongaldsabdl eredd kartéritési 0sszeg tankonyvek és segédkonyvek (kotelezd olvasmanyok,
feladatgytlijtemények, szotarak) beszerzésére fordithato.

19. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak
rendje

Az iskola tanuldinak és dolgozodinak joga, hogy az intézmény helyiségeit és létesitményeit hasznaljak. A
szaktantermek, tornatermek, a konyvtar eszkozeit a tanulok csak felndtt jelenlétében és feliigyeletével
hasznalhatjak. A tornatermek és egyes szaktantermek eszkdzeinek hasznalatara kiilon rendelkezések vonatkoznak,
melyek betartasa minden tanuld szamara kotelezd. A tanulok nem hasznalhatjak az irodai-, szertar-, technikai
dolgozok szamara, és raktari célra fenntartott helyiségeket, valamint a pince- és padlasteret sem. A termek kulcsai
a portan taroljuk, a kulcsok leadéasa a hasznalatot kovetden kotelezo.

a. Az alkalmazottak helyiséghasznalata

A dolgozdk az intézmény helyiségeit nyitvatartasi idében akkor és olyan moédon hasznalhatjak, hogy az ne
veszélyeztesse a neveld-oktatd tevékenységet, és az intézmény egyéb feladatainak ellatasat. Ha intézményi
alkalmazott a nyitvatartasi idon tulmenden igénybe kivanja venni az iskola helyiségeit, ezt az intézmény
vezetdjétodl irasban kell kérvényeznie a hasznalat céljanak és idépontjanak megjelolésével.
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b. A tanulék helyiséghasznalata
A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit és ezek berendezéseit a tanitasi idében €s azutan is csak
pedagdgusi feliigyelettel hasznalhatjak.
A szaktantermekben a tanulok csak a terembeosztasban feltiintetett idében tartozkodhatnak, kizardlag a
szaktanarok jelenlétében.
A szertaros feladatkort ellatd tanulok a szaktanar tudtaval egyéb engedélyezett idopontban is lehetnek a
szaktanteremben.
Tanitasi id0 utan tanuld csak szervezett foglalkozas vagy engedélyezett program keretében tartdozkodhat az
iskolaban.

C. A szaktantermek hasznalati rendje
Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit nem lehet elvinni abbdl a terembdl,
amelynek helyiségleltaraba tartoznak.
Kivételes esetekben a butorok (székek, padok) masik helyiségbe valo atvitele a terem feleldsének (pedagdgus,
osztalyfonok) engedélyéhez kotott.
A szaktantermek felszerelési targyainak hasznélata - oktatastechnikai eszk6zok, elektronikus berendezések, stb. -
csak a haszndlati utasitas betartasaval engedélyezett.

20. Védo-ovo eldirasok

A tanulokat a tanév els6 napjan az osztalyfonokok balesetvédelmi, tliz- és bombavédelmi oktatasban részesitik,
és az oktatas témait a naploban, elektronikus naploban rogzitik.
Témak:

- Helyes kozlekedés az utcan.

- Baleseti veszélyforrasok az iskolaban.

- Védekezés a balesetek ellen.

- Mi ateendd baleset esetén

- Azegészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldiras.

- A foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasok.

- Atilos és az elvarhaté magatartasformak meghatarozasa, ismertetése.

Munka- és balesetvédelmi oktatasban részesitik a tanulokat a technikai jellegli munkavégzés munkavégzés el6tt a
tanitok, technika szaktanarok, a testnevelés sportfoglalkozast tartdé pedagogusok, a fizika és kémia kisérleteket
végz0 szaktanarok, tarsadalmi és kdzhasznli munka végzése elott a feliigyeletet ellatod személyek, kirandulasok elott
a kirandulast szervez6 pedagdgus, taborozasok, lizemlatogatasok el6tt az azokat szervezok.
A testnevelés, technikfizika, kémia, biologia és informatika érakon, a tanév elején a tantarggyal kapcsolatos
baleseti veszélyekrol tajékoztatni kell a tanulokat.
Az oktatds megtorténtét az osztalynaploban(elektronikus naploban) dokumentalni kell. Az egyes
szaktantermekben érvényes balesetvédelmi eldirasokat a tanulokkal a szaktanar a tanév elején koteles
megismertetni. Az ismertetésen jelen nem 1€vo tanuldk szamara poétlolag kell ismertetni az eldirdsokat. Az iskola
szamitogépeit a tanulok csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.

Tlzriado- és bombariadd esetén folyamatosan ismétlédé szaggatott csengetés jelzésre az intézmény termeit
haladéktalanul el kell hagyni a tlizriad6 tervben kijeldlt titvonalon. A probat évente tartjuk meg.
Az intézmény valamennyi alkalmazottjanak kotelessége a munka soran:
- amunkavédelmi és balesetvédelmi szabalyok betartasa
- amunkavégzéssel kapcsolatos eszkdzok biztonsagos tarolasa
- aveszélyt jelentd rendellenesség elvarhatd modon torténd megsziintetése
Az intézmény dolgozodinak teenddi baleset bekdvetkezésekor:

A tanulok feliigyeletét ellatd nevelOnek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés vagy rosszullét esetén
haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:
- a sériilt tanulot elsésegélyben kell részesitenie, ha sziikséges, orvost kell hivnia, illetve gondoskodnia kell
a sériilt/beteg az orvoshoz torténd elszallitasarol
- abalesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast a tdle telheté moédon meg kell sziintetni,
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- minden tanulodi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az intézményegység-, tagintézmény-
vezetének
A feladatok ellatasaban a tanulobaleset szinhelyén jelenlévo tobbi neveldnek is részt kell vennie.
A balesetet szenvedett tanulot elsdsegélynytjtasban részesité dolgozo a sériilttel csak annyit tehet, amihez biztosan
ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a
beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.
Az iskoléban tortént barminemi balesetrdl, sériilésrol feljegyzést kell késziteni, és ki kell vizsgalni.
A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogyan lett volna elkeriilhetd a baleset.
A vizsgélat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tennie a hasonld balesetek megelézése érdekében,
¢s a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

21. A téritési dij, tandij befizetésére vonatkozo rendelkezések, a tanulé altal eléallitott termék, dolog,
alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas szabaly

a. Téritési dij:
Az étkezés téritési dijat a varos dnkormanyzata altal fenntartott szervezet intézi. Az iskola napi jelentést ad a tanulok
jelenlétérdl és tavolmaradasardl, valamint segiti a hatralékokrol szolo leveleket eljuttatni az érintett sziiloknek.

b. A tanuldk altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo rendelkezés

Minden olyan alkotas, munkadarab, termék az iskola tulajdonat képezi, mely az intézmény tulajdonaban levo
nyersanyagbol késziilt, anyagi és targyi feltételeit az iskola biztositotta, a tanuldk a tanoran, vagy kotelezo iskolai
foglalkozasokon készitettek el. A tanulot illeti meg annak a terméknek, munkadarabnak a vagyoni joga, amelyet
sajat, hozott nyersanyagbdl készitett el.

22. Egészségvédelmi rendelkezések
A tanulok egészségiigyi ellatasat és feliigyeletét az iskolaorvos és a védéndi szolgalat munkatarsai latjak el.
Az iskolaorvos, védond, fogorvos az alabbi teriileteken végzik el a tanulok sziirését, vizsgalatat:

- szemészeti vizsgalat

- belgyogyaszati vizsgalat

- fizikai allapot felmérése

- palyavalasztas el6tt allo tanulok vizsgalata
- fogaszati sziir6vizsgalat

A koznevelési torvény értelmében 25 §(5a) * A kdznevelési intézménynek biztositania kell
a) a 62. § (1a)—(1e) bekezdése szerint a diabétesszel €16, valamint

b) a fokozott kockézatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulok egészségének megdrzésére
forditott fokozott figyelmet.

(5b) * A sziild, torvényes képviseld, a nagykoru tanuld az (5a) bekezdés a) €s b) pontja szerinti kdriilmény
fennallasarol a koznevelési intézményt legkésobb a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanuld tanuldi jogviszonya
létesitésekor tajékoztatja.

(5¢) * Ha a sziild, torvényes képviseld, a nagykoru tanuld az (5a) bekezdés a) és b) pontja szerinti koriilmény
fennallasarol a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanuld tanuldi jogviszonya létesitését kdvetden szerez tudomast,
akkor a sziild, torvényes képviseld, a nagykoru tanul6 a kdznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetden errdl
haladéktalanul tajékoztatja.

(5d) * A koznevelési intézmény az (5a) bekezdés

a) a) pontja szerinti koriilménnyel Osszefiiggésben a sziilotol, torvényes képviseldtol, nagykoru tanuldtol kapott
adatokat a 41. § (10) bekezdése szerint,

b) b) pontja szerinti kériilménnyel 0sszefiiggésben a sziilotol, torvényes képviseldtdl, nagykora tanulotol kapott
adatokat a gyermek, tanul6 biztonsagos napkozbeni ellatdsanak céljabol legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya,
a tanul6 tanuldi jogviszonya fennallasaig kezeli.
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23. Zaro rendelkezések
A Hazirendet és modositasat a neveldtestiilet fogadja el és a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hazirend feliilvizsgalatara sor keriil

- jogszabaly valtozas esetén
- fenntart6i dontés kovetkezményeként
- aszilldk szervezete vagy a didkonkormanyzat kezdeményezése és javaslata alapjan

A Hazirend nyomtatott példanya megtekinthetd az intézmény tanari szobaiban és titkarsagan.

Elektronikus formaban olvashat6 az intézmény honlapjan.

1. A jutalmazas formai

Mellékletek

A jutalom megnevezése

Jutalmazhat6 tevékenységek

A javaslatot adhatja

szaktanari dicséret helyi versenyen szereplésért munkak6zosség
plusz feladatok vallalasa (pl. kiseléadas) szaktanar

DOK dicséret a DOK-ben végzett munkaért DOK vezetdje
varosi rendezvényeken, iinnepélyeken valo részvételért osztalytitkarok

osztalyfonoki dicséret kozosségi munkaért osztalyfénok
hazi versenyen valo jo szereplésért munkak6z0sség
folyamatosan végzett kozosségi munkaért,
hazi versenyen elért 1-2-3 helyezésért

igazgatodi dicséret megyei versenyen elért 1-2-3 helyezéséért munkak6z0sség
orszagos versenyen elért 1-10 helyezéséért osztalyfénok
iskolai, varosi miisorban vald szereplésért igazgato
kozosségi munka: pl. papir pakolas papirgytjtésnél

nevelbtestiileti dicséret példamutaté magatartasért, szorgalomért, kiemelkedd neveldtestiilet
teljesitményért
(félévkor, tanév végén)

Nivédij a felso tagozaton minden évben jeles bizonyitvany,kivalo osztalyfonok,

(8. év végén)

kozosségi munka, példamutatd magatartas és szorgalom,
megyei €s orszagos versenyeredmények

dontés: a nevelGtestiilet
szavazassal donti el

Iskolank kivalo tanulgja
(8. év végén)

jo tanulmanyi eredmény, k6zosségi munka, példamutato
magatartas €s szorgalom

osztalyfonok,
dontés: a nevelGtestiilet
szavazassal donti el

A fegyelmezo intézkedések formai

A biintetés megnevezése

Milyen tevékenységért adhaté?

Aki adja
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bejegyzEs a magatartas a tanitasi Ora zavarasaért szaktanar

fiizetbe, a hazi feladat elmulasztasaért tigyeletes tanar

E-naploba a felszerelés hianyaért napkdzis tanar
az orakdzi szilinetben tanusitott tiltott magatartasért

szaktanari figyelmeztetés a tanitasi Ora zavarasaért szaktanar
a hazi feladat sorozatos elmulasztasaért
a felszerelés sorozatos hianyaért

osztalyfénoki figyelmeztetés ha a tanul6 sorozatosan megsérti a hazirendet osztalyfénok
magatartasaval veszélyezteti sajat és masok testi épségét

osztalyfénoki intd ha a tanul6 megsérti a hazirendet és mar van osztalyfénoki osztalyfénok
figyelmeztetdje

osztalyfonoki megrovas ha a tanul6 stilyosan megsérti a hazirendet és mar van osztalyfénok
osztalyfonoki intdje

igazgatdi figyelmeztetés dohéanyzasért, igazgato
ha a tanuld stilyosan megsérti a hazirendet és mar minden
osztalyfénoki biintetési fokozatot megkapott

igazgatdi intd ha a tanul6 stilyosan megsérti a hazirendet és mar az el6z6 igazgato
fokozatokat megkapta

igazgatoi megrovas ha a tanul6 stilyosan megsérti a hazirendet és mar az el6z6 igazgato
fokozatokat megkapta

nevelbtestiileti megrovas ha a tanulé minden osztalyfénok és igazgatd altal adhato nevel6btestiilet
fokozatot megkapott és (ijabb fegyelmi vétséget kovet el

2. A tornaterem és az 6lt6zok hasznalati rendje

A testnevelés és sportfoglalkozasok soran fokozott a balesetveszEly, fontos a tanari utasitasok pontos kdvetése és

az alabbiak betartasa.

- Az 6ltozokbe csak a 1épcson kozlekedve az eldzd osztaly tdvozasa utan tanari engedéllyel mehetnek be. A
tornaterembe csak a szaktanar engedélyével tartozkodhatnak a tanulok.
- Az 0lt6z0i targyak épségéért az éppen ott 61t6z06 osztaly felel, a sériilést vagy rongalast azonnal jelenteni

kell a tanarnak.

- Amig a szaktanar megérkezik, a tornaterem el6tt kell varakozni, csondben és fegyelmezetten.

- Atoltozést kovetden, amig a szaktanar engedélyt nem ad, addig az 61t6z6k elbtt —a folyoson- cséndben és
fegyelmezetten kell varakozni.

- Az 06ltozokben személyes dolgaikat rendben kell hagyni.

- Atanulok feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak a tornacsarnokban. A l1étesitményt csak tornacipdben

hasznalhatjak.

- Az drautan az 6lt6zoben vagy a tornateremben hagyott felszereléseikért az iskola

felelosséget nem vallal.

Az iskola nem vallal anyagi felel0sséget az Grizetleniil hagyott értékekért (pl. taska, konyvek, mobiltelefon,
sportfelszerelés, zsebpénz). A talalt targyakat a jelenlév tanarnak, osztalyfonoknek vagy a titkarsagon kell
leadni.

Az iskolaba, a tornaterembe nagy értékii targyat a tanuld csak sajat felelosségére hozhat. Az iskola
épiiletébol, a tornaterembdl semmilyen, az iskola tulajdonat képezd eszkozt kivinni nem lehet.

A mosdokat rendeltetésszertien kell hasznalni.

Elelmiszert bevinni és fogyasztani a tornateremben és az 61toz6kben egyarant tilos.
A tornatermi és 61t6z06i villanykacsolokat, konnektorokat a szaktanarok kezelik.

Minden helyiségben, igy a sportudvaron is tigyelni kell a tisztasagra.

A szertarba csak szaktanar engedélyével léphetnek be a tanulok.

A torna- és sportszereket mindig rendeltetésszerlien kell hasznalni, vigyazni kell azok épségére, az okozott
kart koteles a sziilé megtériteni.
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- A tornaterembdl foglalkozasok valamint a testnevelés ora alatt csak tanari engedéllyel tavozhatnak a
tanulok.

- A tanulok tanari feliigyelet mellett, egymas testi épségére iigyelve vehetik igénybe a sportudvart, illetve a
tornacsarnokot.

- Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, fiilbevalo, gytrli, nyaklanc, karkotd, egyéb ékszer és karora
viselete a testnevelés orakon és sportfoglalkozasokon!

- Atornaterembe csak a testnevelés orahoz sziikséges felszerelést, eszkozt lehet bevinni.

3. A panaszkezelés rendje

3.1. A panasz felvétele és rogzitése

Panasszal barki fordulhat az intézményhez vagy a tagintézményekhez az intézményvezetd vagy a tagintézmény-
vezetok elérhetdségén keresztiil. Az elérhetdségek megtalalhatok az intézmény honlapjan.

A bejelentés szoban és irasban is megtehetd. Szobeli bejelentésnél az esetben eljard személy panaszkezelési
nyilvantarto lapot tolt ki, mely tartalmazza az esetet bejelentd nevét, elérhetdségét, a panasz bejelentésének
helyét, idejét, a panasz rovid Osszefoglalasat, a bejelentd és az eljard személy alairasat.

Telefonon torténd panasz bejelentésénél az esetrdl feljegyzés késziil, melyet a panaszt fogadd személy készit el.
Errdl a bejelent6t tajékoztatni kell.

A névtelen bejelentd altal tett panasz vizsgalatat az intézmény mell6zi.

A panasz kivizsgalasa soran a mellékletben szerepld adatfelvételi sablonokat kell kitolteni az érintett szereplok
meghallgatasat kovetden.

4. A panaszok elbiralasanak hatarideje
A panaszt a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil kell elbiralni.
Ha a panasz elbiralasat megalapozé vizsgalat 15 napnal tovabb tart, errdl tajékoztatni kell a bejelentét.
5. Intézkedések a panasz bejelentését kvetden
A vizsgalat befejezésekor a vizsgalat eredményérél, a megtett intézkedésekrol a bejelent6t haladéktalanul
értesiteni kell.
Az irasbeli értesités melldzhetd, ha a bejelentdt a bejelentése elintézésérdl szoban tajékoztattak, aki ezt tudomasul
vette. E tényt rovid feljegyzésben rogziteni sziikséges.
A panasz alapjan — ha az jogosnak bizonyult — gondoskodni kell
- asziikséges intézkedés megtételérol
- a feltart hibak okainak megsziintetésérdl
- az okozott sérelem orvoslasarol
- indokolt esetben feleldsségre vonas kezdeményezésérol.
6. A bejelentd panaszos védelme
A bejelentd adatai csak a bejelentés alapjaul szolgald eljarasban hasznalhatok fel, a bejelent6 egyértelmil
hozzajarulasa nélkiil az adatai nem hozhatdok nyilvanossagra.



